Informazioni personali

Cognome e Nome
Indirizzo /

Telefono

Fax ‘

Elena Baiguera

Viale Castignoli n. 11 - Vigolzone

(0523/874412 Mobile: ========
0523 874444

E-mail segreteria@comune-pontedeliolio.it

Cittadinanza [

Data di nascita

Esperienza professionale

Lavoro ¢ posizione ricoperti '

Principali attivita e responsabilita }

Nome e indirizzo del datore di lavoro

|

Istruzione e formazione

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute ‘
|

!

|

ITALIANA

21.07.1967

Responsabile Servizi Amministrativi

Segreteria ~ contratti
Cultura — Associazioni
Istruzione

ERP

Cimiteriale
Demografici

Stato civile

Elettorale

Protocollo

Anagrafe Canina

Comune di Ponte dell'Olio — Via Vittorio Veneto n. 147 — Ponte dell'Olio (Pc)

Diploma di analista contabile

Assunta alle dipendenze del Comune di Ponte deli'Olio:

dal 15.01.1998 con la qualifica di Istruttore Amministrativo — V1 livello (area ammi.va)

dal 01.03.2003 al 31.12.2004 con [a qualifica di Istruttore Direttivo (Resp. Servizi
Amministrativi — Sociali — Pubblica Istruzione)

dal 01.09.2003 al 31.10.2006 vice segretario comunale

dal 31.12.2004 Resp. Servizi Amministrativi e Pubblica Istruzione

dal 01.01.2011 al 31.12.2012 Responsabile Servizi Amministrativi ~ Pubblica Istruzione -
Polizia Municipale

dal 01.01.2013 al 31.12.2014 Responsabile Centrale Unica Committenza Comuni di Ponte
dell'Olio, Vigolzone, Bettola, Farini, Gropparelio.

dal 01.01.2013 ad oggi Responsabile Servizi Amministrativi ~ Pubblica Istruzione

dal 01.01.2016 ad oggi Responsabile Servizi Pubblica Istruzione Comune di Vigolzone



Aggiornamento e formazione | Annualmente partecipa a diversi corsi di aggiornamento e formazione sulle materie di
competenza.
| In particolare nel corso degli anni, i piu importanti momenti formativi sono stati:
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Comune di Cavriago € Centro Studi Lavoro di Cavriago - “Comunicazione €
qualita dei servizi al Cittadino” - febbraio — marzo 1998.

Consorzio Formazione Professionale — “Aftivazione sistema qualita nelle
Amministrazioni Locali” — 1999.

Logos sl - “Normativa Merloni — opere pubbliche” - 15 e 19.09.2000.

Logos sri — “Nuovo Testo Unico Autonomie Locali” - 16 € 20.10.2000.

ECIPAR e Regione Emilia Romagna - ‘Percorsi di qualitd nella Pubblica
Amministrazione in un sistema integrato di sviluppo del territorio - tecniche e
strumenti per la gestione € lo sviluppo delle risorse” — anno 1999.

CISEL — “L'attivitd contrattuale della P.A. alternativa alle procedure ordinare ad
evidenza pubblica” - 21e 22.10.2008.

Provincia di Piacenza — “Fra diritti e responsabilita. Promuovere la cultura
dellinfanzia e dell'adolesenza” ~ febbraio 2009.

Provincia di Piacenza - Inail - Inps - “Il documento unico di regolarita contributiva
negli appaiti pubblici” - 27.10.2009

Provincia di Piacenza - “La fracciabilita dei pagamenti delle pubbliche
amministrazioni” - 09.12.2010.

Istat — “Corso di formazione XV censimento generale della popolazione e delle
abitazioni 2011" - 7-9 settembre 2011.

Provincia di Piacenza — "Nozioni giuridiche e gestione anagrafe canina” —
13.06.2012,

Provincia di Piacenza — “Il mercato elettronico della Pubblica Amministrazione alla
luce delle novita introdotte dai recenti interventi normativi” — 27.03.2013.

ARIS - “Corso di formazione e aggiornamento per lavoratori” — ottobre 2015,




