Anna Stefania Carini

DATI PERSONALLI

Luogo di hascita:
Data di nascita:
Indirizzo:
Cellulare:
E-mail:

Stato Civile:

Salto (Uruguay)
02/03/1977

stefaniacarini77 @gmail.com

ESPERIENZE PROFESSIONALI E DI STAGE

da febbraio 2020

da gennaio 2014
a gennalo 2016

da settembre 2010
a settembre 2011

da febbraio 2010
a giugno 2010

da maggio 2007
a febbraio 2010

da seftembre 2004

COMUNE DI VIGOLZONE

Istruttore amministrativo cat. C

Istruttore assegnato al Servizio Affari Generali, con mansioni di segreteria, e ai
Servizi Demografici con delega di Ufficiale di Anagrafe e di Stato Civile, ufficio
elettorale, leva, messo notificatore e comunale

SAILING TOUR SRL, noleggio bus e ncc

Impiegata amministrativa contabile

Tenuta scritture contabili, homebanking, riconclliazioni bancarie, fatturazione attiva
nazionale ed estera, emissione Ri.Ba., gestione insoluti, gestione scadenze incassi e
solleciti ai clienti, gestione scadenze pagamenti, gestione procedure di gare d'appalto
per affidamento servizi trasporto scolatico

FORNAROLI POLIMERI 8.p.A., distribuzione all'ingrosso di polimeri termoplastici —
Piacenza

Impiegata amministrativa contabile

Tenuta scritture contabili, homebanking, riconcilfazioni bancarie, fatturazione attiva
nazionale ed estera, emissione Ri.Ba., gestione insoluti, gestione scadenze incassi e
solleciti ai clienti, gestione scadenze pagamenti, gestione fidi assicurazione crediti
commerciali ed interfaccia con Compagnia Assicurativa per richiesta/adeguamento
fidi, report settimanale alla Direzione Finanziaria e Commerciale dei fidi

ROSA IMMOBILIARE S.r.l. (subentrata a Rifu S.r.l.), produzione di casette in legno,
gazebi, pergole, porticati, fornitura e posa tetti in legno, costruzioni edili — Carpaneto
P.no (PC)

Impiegata amministrativa contabile

Gestione contabilita generale fino al bilancio, homebanking, riconciliazioni bancarie,
fatturazione attiva e passiva, gestione scadenze incassi e solleciti ai clienti, gestione
scadenze pagamenti, certificazione ritenute d'acconto

RIFU' 8.r.l., produzione di casette in legno, gazebi, pergole, potticati, fornitura e posa
tetti in legno, costruzioni edili — Carpaneto P.no (PC)

Impiegata amministrativa contabile

Gestione contabilita generale fino al bilancio, homebanking, riconciliazioni bancarie,
fatturazione attiva e passiva, gestione scadenze incassi e solleciti ai clienti, gestione
scadenze pagamenti, certificazione ritenute d'acconto

MG TECNOFORNITURE S.r.l., produzione e distribuzione articoli industriali, tubi in




ad aprile 2007

da giugno 2004
a settembre 2004

da gennaio 1997
a maggio 2004

da glugho 1895
a luglio 1995

gomma e pvc, articoli in gomma, raccordi per veicoli cisterna — Piacenza

Impiegata amministrativa contabile

Gestione contabilita generale fino al bilancio, homebanking, rapporti con le banche,
riconciliazioni bancarie, fatturazione attiva e passiva nazionale ed estera, emissione
Ri.Ba., gestione insoluti, gestione scadenze incassi e solleciti ai clienti, gestione
scadenze pagamenti, fenuta delle dichiarazioni d'intento, liquidazione IVA,
certificazione ritenute d'acconto, stampa registri, gestione contatti con clienti e
fornitori esteri

C.M.E. EQUIPMENT S.r.l. (subentrata a C.M.E. S.r.l.), azienda operante nel settore
della costruzione di equipaggiamenti per veicoli cisterna - Piacenza

Impiegata amministrativa contablle

Gestione contabilitd generale, fatturazione altiva e passiva, emissione Ri.Ba,,
gestione insoluti, gestione scadenze incassi e solleciti al clienti, gestione scadenze
pagamenti

C.M.E. S.r.l., azienda operante nel setlore della costruzione di equipaggiamenti per
veicoli cisterna — Placenza

Impiegata amministrativa contabile

Gestione confabilita generale fino al bilancio, rapporti con le banche, riconciliazioni
bancarie, fatturazione attiva e passiva nazionale ed estera, emissione Ri.Ba.,
gestione Insoluti, gestione scadenze incassi e solleciti ai clienti, gestione scadenze
pagamenti, tenuta delle dichiarazioni d'intento, liquidazione IVA, certificazione ritenute
d'acconto, stampa registri, gestione contatti con clienti e fornitorl esteri, assistenza
pratiche per conseguimento patentino A.D.R. conducenti veicoli cisterna

Stage presso la COMMISSIONE PROVINCIALE ARTIGIANATO, P.zza Cavallin, 35 -
Piacenza, nell'ambito dell’attivita di alternanza Scuola/Lavoro 1995 promossa dalla
Regione Emilia-Romagna

STUDI E FORMAZIONE

gennalo 2013

dicembre 2002

fuglio 1996

Corso di “formazione generale del lavoratore: concetti generali in tema di prevenzione
e sicurezza sul lavoro” valido come credito formativo permanente (art. 37 ¢.1 lett.
a D.Lgs. n.81/2008) c/o Centro per I'Impiego di Piacenza

Laurea in Economia e Commercio, conseguita presso ['Universitd Cattolica di
Piacenza con votazione 96/110

Diploma di Perito Aziendale e Corrispondente in Lingue Estere, conseguito presso
'.T.C. "G.D, Romagnosi” di Piacenza con votazione 56/60

LINGUE STRANIERE E CONOSCENZE INFORMATICHE

Bucna conoscenza della lingua inglese e francese, scritto e orale

da febbraio 2001
a luglio 2001

INTERESSI

Corso per Operatore Office Automation Windows, Office 2000, internet, con
votazione 60/80

Découpage, partecipo ad un gruppo di lettura per scambio titoli e recensioni




di libri

Al sensi del regolamento europeo in materia di protezione dei dali personali 2016/679, autorizzo if trattamento dei miei
dali personali per esigenze di selezione e comunicazione,



